
DIE EBK SUCHEN ZUM 01.09.2026:

SACHBEARBEITERIN
(M/W/D) FÜR DIE
KAUFMÄNNISCHE
ABTEILUNG

Mit den Aufgabenschwerpunkten:

Selbständige und verantwortliche Bearbeitung
aller Anliegen rund um die Erhebung der
Abfallgebühren

Mitarbeit in der Debitorenbuchhaltung für EBK
und TBK
AnsprechpartnerIn am Empfang, Betreuung
von Kunden und Besuchern sowie Betreuung
der Telefonzentrale

Zugangskontrolle zum Betriebsgelände und
Bedienung der Fahrzeugwaage

Die Entsorgungsbetriebe Stadt Konstanz (EBK) sind
ein kommunaler Eigenbetrieb und kümmern sich
um den Abfall und das Abwasser der Stadt
Konstanz.

Im EBK-Kundenservice unterstützen Sie die
KonstanzerInnen bei allen Anliegen rund um die
Abfallgebühren. Vertretungseinsätze an der
zentralen Anmeldung sorgen für Abwechslung. Für
die Arbeit braucht es neben den fachlichen
Voraussetzungen einen kühlen Kopf,
Einfühlungsvermögen und die Unterstützung durch
ein starkes Team. Dieses Team freut sich schon auf
Sie!

Klingt die Ausschreibung interessant für Sie? Dann
bewerben Sie sich direkt und unkompliziert
über „Jetzt bewerben“ – wir freuen uns auf Ihre
Unterlagen.

DAS BIETEN WIR:

Eine bis zum 31.12.2027 befristete Vollzeitstelle
(39 Std./Woche)

Eine Vergütung abhängig von der Qualifikation
bis Entgeltgruppe 6 TVöD (3.240,30 € bis
3.926,20 €/Monat) 
Eine verantwortungsvolle,
abwechslungsreiche und kundenorientierte
Tätigkeit

Fachliche Fort- und
Weiterbildungsmöglichkeiten
Jahressonderzahlung und Leistungsentgelt

Eine betriebseigene Kantine mit
abwechslungsreichem Angebot

Betriebliche Gesundheitsförderung:
Ihre Gesundheit liegt uns am Herzen. Daher
bieten wir verschiedene
Gesundheitsförderungsprogramme an
Mobilitätszuschuss:
Jobticket-Zuschuss zum ÖPNV

DAS BRINGEN SIE MIT:

Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zur /
zum Verwaltungsfachangestellten,
Industriekauffrau/-mann, Bürokauffrau/-
mann, Bankkauffrau/-mann

Sicherer Umgang der MS-Office (Outlook,
Word und Excel etc.)
Grundkenntnisse in SAP von Vorteil

Zuverlässigkeit, Kundenfreundlichkeit,
Verhandlungsgeschick und Einsatzfreude
Ein hohes Maß an Team- und
Kooperationsfähigkeit

Eigenverantwortliches Handeln und Arbeiten

KONTAKT:

Bei Fragen zum Aufgabengebiet:
Marco Schaffenrath
Kaufmännische Abteilung
07531 996-117

BEWERBUNG & WEITERE INFOS:

Bewerben Sie sich bis zum 12.07.2026 unter
Angabe der
Kennzahl 207-2026.

Die Stadtverwaltung Konstanz als Unterzeichnerin
der Charta der Vielfalt fördert Gleichstellung und
Diversität. Daher laden wir alle qualifizierten



Personen ein, sich um die ausgeschriebene Position
zu bewerben, unabhängig von Geschlecht,
ethnischer und sozialer Herkunft, Religion /
Weltanschauung, Behinderung, Alter sowie
sexueller Identität.

Die Vorstellungsgespräche sind für den 13.08.2026
vorgesehen.

Weitere Infos zum Arbeitgeber Stadt Konstanz
finden Sie unter konstanz.de/karriere.

Ausschreibung drucken

https://www.konstanz.de/karriere/
https://konstanz.bewerbung.dvvbw.de/2630/job.pdf

