Stadt
Konstanz

DIE STADT KONSTANZ SUCHT ZUM
NACHSTMOGLICHEN ZEITPUNKT:

VERWALTUNGSASSISTENZ IM BEREICH
WOHNGELD / WOHNBERECHTIGUNG
(M/W/D)

Mit den Aufgabenschwerpunkten:

. Assistenz der Sachbearbeitung fir die
Bearbeitung von Antragen auf Wohngeld
Selbstandige Bearbeitung von Antragen
auf Wohnberechtigungsscheine

DAS BIETEN WIR:

Eine unbefristete Vollzeitstelle (39 Std. / Woche)

Eine Vergltung bis TVGD EG 7 (3.205 € bis 3.935 €)
Eine interessante und abwechslungsreiche Tatigkeit
Eine grindliche Einarbeitung sowie die Mdglichkeit zur
Ausbildung zur/zum Verwaltungsfachangestellten
Jahressonderzahlung und Leistungsentgelt

Flexible Arbeitszeiten

Jobticket - Zuschuss zum OPNV oder Bike-Leasing
Unterstitzung bei der Suche

nach Kinderbetreuungsmaoglichkeiten

Mit lhrer Unterstltzung bei der Bearbeitung von
Wohngeldantrdgen und von Antrégen auf Wohnberechtigung
tragen Sie dazu bei, dass fiir Konstanzer Birgerinnen
Wohnraum bezahlbar bleibt.

Sie erwartet ein aufgeschlossenes, engagiertes Team mit
sechs Mitarbeitenden.

Haben Sie Interesse unser Team mit lhren Fachkenntnissen zu
verstarken? Dann sind Sie bei uns richtig.

DAS BRINGEN SIE MIT:

. Eine abgeschlossene Ausbildung als
Verwaltungsfachangestellte/r oder eine vergleichbare
Ausbildung

. Die Bereitschaft und Fahigkeit, sich schnell in
den Aufgabenbereich einzuarbeiten

. Sicherer Umgang mit MS-Office

. Empathie im Umgang mit den Birgerinnen,
Flexibilitat, Verantwortungsbereitschaft, Belastbarkeit
und Teamfahigkeit

KONTAKT:

Bei Fragen zum Aufgabengebiet:

Dascha Li
Sozial- und Jugendamt
07531900 4335

BEWERBUNG & WEITERE INFOS:

Bewerben Sie sich bis zum 04.01.2026 unter Angabe der
Kennzahl 811-2025.

Die Stadtverwaltung Konstanz als Unterzeichnerin der Charta
der Vielfalt fordert Gleichstellung und Diversitat. Daher laden
wir alle qualifizierten Personen ein, sich um die
ausgeschriebene Position zu bewerben, unabhangig von
Geschlecht, ethnischer und sozialer Herkunft, Religion /
Weltanschauung, Behinderung, Alter sowie sexueller Identitat.

Die Vorstellungsgesprache sind fir den 20.01.2025
vorgesehen.

Weitere Infos zum Arbeitgeber Stadt Konstanz finden Sie unter
konstanz.de/karriere.



https://www.konstanz.de/karriere/




