DIE EBK SUCHEN ZUM NACHSTMOGLICHEN
ZEITPUNKT:

SACHBEARBEITERIN FUR DIE
KAUFMANNISCHE ABTEILUNG (M/W/D)

Mit den Aufgabenschwerpunkten:
Bearbeitung aller Anliegen rund um die Erhebung der
Abfallgebihren
Mitarbeit in der Debitorenbuchhaltung (Mahn- und
Vollstreckungswesen) fir die EBK & TBK
Eigenstandige Durchfiihrung von maschinellen
Fakturalaufen

WIR BIETEN:

. Eine befristete Vollzeitstelle bis zum 30.04.2027 (39
Std./Woche)

. Eine Vergiitung abhangig von der Qualifikation bis Ent-
geltgruppe 7 TVGD (3.152,04 € - 3.860,94 €/Monat)

. Eine verantwortungsvolle, abwechslungsreiche und
kundenorientierte Tatigkeit

. Fachliche Fort- und Weiterbildungsmoglichkeiten

. Jahressonderzahlung und Leistungsentgelt

. Eine betriebseigene Kantine mit abwechslungsreichem
Angebot

. Vielféltige Angebote im Rahmen des Betrieblichen
Gesundheitsmanagements

«  Jobticket - Zuschuss zum OPNV

Die Entsorgungsbetriebe Stadt Konstanz (EBK) kiimmern sich
um den Abfall und das Abwasser der Stadt Konstanz. Neben
dem Betrieb von Millabfuhr und Wertstoffhdfen gehort dazu
auch das Kanalnetz und die gréBte Klaranlage am Bodensee.
Die ausgeschriebene Stelle istim Kundenservice in der
kaufmannischen Abteilung zu besetzen. Im Kundenservice
hilfst du den Bilirgerinnen und Blrgern bei all ihren Anliegen
rund um die Abfallgebuhren. Daflir braucht es neben den
fachlichen Voraussetzungen einen kiihlen Kopf,
Einflhlungsvermdgen, eine strukturierte Arbeitsweise und die
Unterstiitzung durch ein starkes Team. Dieses Team freut sich
schon auf dich!

WIR ERWARTEN:

. Eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zur/zum
Verwaltungsfachangestellten, Blrokauffrau/-mann
bzw. Industriekauffrau/-mann, Bankkauffrau/-mann
oder vergleichbarer Ausbildung

. Sichere Beherrschung der MS-Office-Anwendungen
(vor allem Outlook, Word und Excel)

. Grundkenntnisse in SAP von Vorteil

. Zuverlassigkeit, Kundenfreundlichkeit,
Verhandlungsgeschick und Einsatzfreude

. Ein hohes MaB an Team- und Kooperationsfahigkeit

. Eigenverantwortliches Handeln und Arbeiten

KONTAKT:

Bei Fragen zum Aufgabengebiet:

Marco Schaffenrath
Kaufmannische Abteilung
07531 996-117

BEWERBUNG & WEITERE INFOS:

Bewerben Sie sich bis zum 14.09.2025 unter Angabe der
Kennzahl 219.

Die Stadtverwaltung Konstanz als Unterzeichnerin der Charta
der Vielfalt fordert Gleichstellung und Diversitat. Daher laden
wir alle qualifizierten Personen ein, sich um die
ausgeschriebene Position zu bewerben, unabhangig von
Geschlecht, ethnischer und sozialer Herkunft, Religion /
Weltanschauung, Behinderung, Alter sowie sexueller Identitat.

Die Vorstellungsgesprache sind fiir den 01.10.2025
vorgesehen.

Weitere Infos zum Arbeitgeber Stadt Konstanz finden Sie unter
konstanz.de/karriere.



https://www.konstanz.de/karriere/

